Universidad Nacional de Tucumdn
Rectorado “1.983/2.023 - 40 Afios de Democracia”

San Miguel de Tucuman, 24 de agosto de 2023

Circular firma conjunta Direccién General de Titulos y Legalizaciones y Direccién
General de Posgrado, Rectorado, UNT

Objeto: establecer requisitos y circuito de tramitacion de titulos de carreras de po§grado
(diplomas y analiticos) a los fines de simplificar requisitos y agilizar la tramitacion de los mismos,
asi también la generacion de expedientes exclusivamente para realizar estos tramites.

Requisitos:
Requisitos fundamentales para tramites de Doctorados y de Maestrias

1) Nota solicitando inscripcién

2) Solicitud de inscripcién (ficha)

3) Resolucién de inscripcion Unidad Académica

4) Resolucién aprobacion tema y plan de trabajo y designacion Comision de Supervision
5) Fotocopia certificada titulo de grado

6) Curriculum alumno (no méas de 5 péag)

7) Informe final Comisién de Supervision

8) Resolucién designacion Jurado

9) Resumen
10) Aprobacién (Acta Jurado Defensa de Trabajo Final)

11) Dictamen de Jurado Consejo de Posgrado UNT
12) Pedido de diploma

13) Detalle Final de Materias

14) Acta de nacimiento

15) DNI (fotocopia)

16) Censo

17) Arancel (suspendido por resolucién Rectoral)
18) Elevacién

Requisitos fundamentales para tramites de Especializacion

1) Nota solicitando inscripcién

2) Solicitud de inscripcién (ficha)

3) Resolucién de inscripcion Unidad Académica

4) Acta de nacimiento

5) DNI (fotocopia)

6) Fotocopia certificada titulo de grado

7) Curriculum alumno (no mas de 5 pag)

8) Resolucion designacion Jurado Trabajo Final Integrador
9) Aprobacién (Acta Jurado Trabajo Final Integrador)

10) Pedido de diploma
11) Detalle Final de Materias
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12) Censo

13) Arancel (suspendido por resolucién Rectoral)
14) Elevacion

Importante: toda la documentacién en fotocopias debe estar debidamente autenticada por el
responsable a cargo de la Dependencia de Posgrado de la Unidad Académica.

Circuito Posgrado:

1) El alumno se diri
documentacion sol
Rectorado, UNT, e

ge a Mesa de Entradas (ME) de la Unidad Académica (UA), con la

icitada. Para el caso de carreras que dependen de Secretaria de Posgrado,
I'alumno se dirigira a la Direccién de Ia carrera.

2) ME de la UA genera los expedientes correspondientes a la tramitacién de diploma y analitico.
Imprime las caratulas con los nimeros de expedientes de SUDOCU. Carreras dependientes

de Secretaria de Posgrado, Rectorado, UNT, lo realizara Direccién General de Mesa de
Entradas, Rectorado, UNT (DGME).

3) Se remiten a Dependencia de Posgrado de la Unidad Académica
Rectorado, UNT, en caso de corresponder.

4) Dependencia de Posgrado de la Unidad Académica adjunta la documentacién completa con
nota de elevacion, al expediente diploma, quedando en espera el expediente analitico.

Ademés, carga la solicitud en SIDCER. Secretaria de Posgrado, Rectorado, UNT, en caso
de corresponder.

5) Se remite el expediente diploma a ME de la UA, en su formato digital y fisico.

6) Se remite el mismo, en ambos formatos, a DGME. Secretaria de Posgrado, Rectorado, UNT,
en caso de corresponder.

7) DGME remite a la Direccion Gral. de Titulos y Legalizaciones.

8) Direccion Gral. de Titulos y Legalizaciones controla, inscribe al alumno en el libro de
egresados y le genera el nro. de registro y la fecha de expedicion de diploma.

9) Se imprime el Diploma y se envia para firmar por las Autoridades de la Facultad, Secretaria

de Posgrado, Rectorado, UNT, en caso de corresponder. Mientras tanto, el Expediente
Diploma queda en la Dir. Gral. de Titulos y Legalizaciones.

10) Firman las Autoridades de la Facultad, Secretaria de Posgrado, Rectorado, UNT, en caso
de corresponder.

11) Una vez que se firma el diploma, ME de la UA remite el Expediente Analitico a DGME,
Secretaria de Posgrado, Rectorado, UNT, en caso de corresponder.

12) DGME remite el Expediente Analitico a Dir. Gral. de Titulos y Legalizaciones.

13) Dir. Gral. de Titulos y Legalizaciones audita y registra informacion en SIDCER.

. @ Secretaria de Posgrado,

Analitico:

1) Una vez que se tienen el nro. de registro y la fecha de expedicién del diploma, la UA
confecciona el certificado, se lo imprime y se envia a firmar por las Autoridades de Facultad,
Secretaria de Posgrado, Rectorado, UNT, en caso de corresponder.

2) Una vez firmado se agrega al expediente.

3) Se agrega la nota de elevacion al expediente.
4) Se envia el expediente a ME de la Unidad Académica.

5) ME de la Unidad Académica envia el expediente a DGME, Secretaria de Posgrado,
Rectorado, UNT, en caso de corresponder.

6) DGME envia el expediente a Dir. Gral. de Titulos y Legalizaciones.
7) Auditoria de Analitico. Se remite para legalizacién al SIDCER. 3 -
8) Se preparan los diplomas y se envia el expediente con diploma y certificado analitico a DGME.
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Aclaracién: segun resolucién Rectoral N° 1067/23, art 2°, las solicitudes de titulos, en esta
primera etapa, se referenciaran en SUDOCU, registrandose el inicio y el fin del tramite, los
n}ovimientos del mismo seran gestionado mediante un aplicativo disefiado especialmente al
efecto.

Por ello, y para agilizar los tramites se deberan iniciar dos nuevos expedientes en SUDOCU y
fisico: uno para la tramitacién de diploma y otro para la tramitacion de analitico de todas las
carreras de posgrado de la UNT (Doctorados, Maestrias y Especializaciones).
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Téc. Angela Sanchez
irectora General
Secretaria de Posgrado - UNT
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